Vnitřní řád školní jídelny – výdejny
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Zpracovala: Hana Hamzová, ředitelka školy

1. Úvodní ustanovení
Školní stravování v Mateřské škole Easyspeak, Řitka, je poskytováno dětem a zaměstnancům školy v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů, a vyhláškou č. 107/2005 Sb., o školním stravování.
Tento vnitřní řád stanovuje zásady provozu školní jídelny–výdejny, práva a povinnosti strávníků a jejich zákonných zástupců, hygienické požadavky, podmínky bezpečnosti a ochrany zdraví a povinnosti pracovníků spojené s výdejem a manipulací s potravinami.

2. Práva a povinnosti strávníků a zákonných zástupců
2.1 Práva strávníků (dětí)
· využívat školní stravování v bezpečném a hygienickém prostředí,
· být chráněny před jakoukoliv formou diskriminace, šikany, fyzického či psychického násilí,
· nebýt nuceny ke konzumaci celého vydaného jídla,
· mít zajištěn pedagogický dohled po celou dobu stravování.
2.2 Povinnosti strávníků
· dodržovat zásady slušného chování a hygieny,
· řídit se pokyny pedagogického dohledu,
· chránit zdraví své i ostatních dětí,
· nepoškozovat zařízení jídelny a výdejny.
2.3 Práva zákonných zástupců
· vznášet připomínky a podněty ke školnímu stravování u ředitelky školy,
· být informováni o jídelníčku a podmínkách stravování.
2.4 Povinnosti zákonných zástupců
· informovat školu o změnách zdravotního stavu dítěte (alergie, dietní omezení),
· včas odhlašovat dítě ze stravování v případě nepřítomnosti.

3. Provozní doba a režim stravování
Stravování probíhá v rámci denního režimu MŠ:
· 9:30 – 9:50 dopolední svačina
· 12:30 – 13:00 oběd
· 14:30 – 14:45 odpolední svačina
Výdej stravy probíhá pouze za přítomnosti pedagogického dohledu.

4. Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí
· po celou dobu stravování je zajištěn pedagogický dohled,
· děti jsou vedeny k zásadám bezpečného chování a hygieny,
· zdravotní indispozice dítěte je neprodleně řešena pedagogickým pracovníkem,
· případné úrazy jsou řešeny dle vnitřních směrnic školy a zapisovány do knihy úrazů.

5. Pedagogický dohled
Pedagogický dohled:
· organizuje průběh stravování,
· dbá na hygienické a stravovací návyky dětí,
· zajišťuje bezpečnost a kázeň,
· poskytuje první pomoc při úrazu nebo nevolnosti,
· dohlíží na čistotu stolů a prostředí jídelny.

6. Provoz výdejny
1. Výdejna se nachází v přízemí MŠ a slouží výhradně pro potřeby dětí a zaměstnanců.
2. Výdejna je vybavena pracovní linkou, dřezy, chladničkou, mikrovlnnou troubou, elektrickým sporákem, myčkou nádobí a odpadkovými koši.
3. Stravuje se zde přibližně 20–22 dětí denně.
4. Svačiny jsou skladovány v chladničce nebo určených skladovacích prostorech.

7. Výdej hlavních jídel
· Obědy jsou dováženy ze smluvní vývařovny v termoboxech splňujících hygienické normy.
· Teplota pokrmů při výdeji musí být minimálně 60 °C.
· Teplota se denně měří a zapisuje do evidenčního protokolu.
· Zbytky jídel se po ukončení výdeje ekologicky likvidují.
· Termoboxy a obaly se myjí v myčce dle pokynů výrobce.

8. Kritické kontrolní body (HACCP)
· Kritická mez pro výdej teplých pokrmů: 60 °C
· Při poklesu teploty se provede okamžitý dohřev dle HACCP.

9. Hygiena pracovníků
· pracovníci mají platný zdravotní průkaz a hygienické minimum,
· používají pracovní oděv určený výhradně pro výdejnu,
· dodržují osobní hygienu, používají jednorázové rukavice,
· je zakázáno konzumovat jídlo a pití mimo vyhrazené prostory.

10. Ochrana před sociálně patologickými jevy
· v prostorách školy je zakázáno držení a užívání návykových látek,
· projevy šikany, ponižování či agresivního chování jsou přísně zakázány.

11. Ochrana majetku
· děti i zaměstnanci jsou povinni šetřit vybavení výdejny,
· závady se neprodleně hlásí pedagogickému dohledu,
· úmyslné poškození majetku se řeší dle školního řádu.

12. Přihlašování a odhlašování stravy
· dítě je ke stravování přihlášeno po dobu docházky do MŠ,
· v případě nepřítomnosti je nutné dítě odhlásit nejpozději do 8:00 daného dne v systému školky www.ms-is.easyspeak.cz
· první den nemoci je možné stravu vyzvednout do vlastních nádob.

13. Nárok na dotované školní stravování
· nárok vzniká pouze při přítomnosti dítěte v MŠ,
· výjimkou je první den nemoci,
· neodhlášená a neodebraná strava propadá bez náhrady.

14. Dokumentace a kontrola
· veškeré záznamy (HACCP, teploty, úklid) jsou archivovány,
· dodržování řádu kontroluje ředitelka školy nebo pověřený pracovník.

Tento vnitřní řád školní jídelny–výdejny nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025.
V Řitce dne …………………
……………………………………
Hana Hamzová
ředitelka školy

